渤海大学校内调配备案表

	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	民    族
	
	政治面貌
	
	参加工作

时间
	

	最高学历
	
	最高学位
	
	所学专业
	

	毕 业 学 校
	
	职称及   取得时间
	

	身份证号码
	
	职    务
	

	联系电话
	
	填表日期
	

	原所在部门
	
	原工作岗位
	

	拟调入部门
	
	拟调配岗位
	

	调动理由
	

	调出部门

意    见
	负责人签字：             部门公章：

	调入部门

意    见
	负责人签字：             部门公章：

	资产管理处意见
	负责人签字：             部门公章：

	调配程序

登    记
	人事关系登记
	经办人：                 年      月     日

	
	工资关系登记
	经办人：                 年      月     日

	
	职称关系登记
	经办人：                 年      月     日

	人事部门

意    见
	       负责人签字：                   部门公章：

	主  管

校  长

意  见
	           签      字：                   年    月    日

	校  长

意  见
	           签      字：                   年    月    日
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